


course provided to your command, please reach out to our office after the class.

Please enter the word “LODGING” in the chat box now so I can take attendance.  

Without further delay, I will turn it over to the instructor…. Jennifer
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On the slide is a screenshot from the reference in the JTR.  

This requires travelers (service members and civilians) on 

temporary duty at an ILP location to use adequate DoD 

lodging, privatized lodging, or DoD preferred Commercial 

lodging before other lodging options or reimbursement is 

limited to the rate of the lowest available level of lodging. 

This is location‐based, so location matters!  Where you are 

preforming duty is what should be in the itinerary.  If you 

are performing any portion of your TDY on an installation, 

then the installation is what should be in your itinerary.    

For example, if you are TDY to MarCorSysCom and 

performing ANY PART of your duties at the headquarters 

building located on MCB Quantico, the TDY location would 

be Quantico MC COMBAT DEV COM in the authorization.

If all duties are being performed at Tech Parkway in 

Stafford, you would show Stafford, VA as the TDY location.  

That logic and location selection is the same for every 

military installation and required by a Under SecDef 

memo, dated 27 April 2018  that requires Maximum Use of 

DOD Lodging Facilities on DOD Installations (available on 

our website as OUSD memo). 
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DoD lodging is shown in DTS as DoD Lodging.  These 

locations are temporary lodging for official travelers and 

their families that are owned and operated by the DoD.  

That will be the first option displayed in DTS for most 

locations.  If it is not available, DTS will provide a 

Certificate of Nonavailablity. 

For the Marine Corps, this causes an issue because no 

Marine Corps lodging is currently loaded in DTS.  

For civilians it’s considered not available if the lodging 

cannot be booked using DTS, so civilians would 

autmatically move to level 2, DoD Preferred lodging, as 

their first choice. 

For military members, they must first call the TAD lodging 

on that base to determine availability.  

Example: A Marine coming TAD to Quantico can stay at 

either the Inns of the Corps‐Quantico (formerly the 

Crossroads Inn) or Marine Lodge Quantico (formerly 

Liversedge Hall).  Once a CNA/SNA is obtained, military are 

free to move to the next level and reserve a DoD Preferred 

room.
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If your traveler is TDY to an ILP location that offers 

Privatized lodging.  Privatized Lodging are commercially 

operated and managed lodging facilities that are available 

at many U.S. Army installations on both CONUS and 

OCONUS locations.  These will display in DTS as 

Government Privatized lodging. If nothing is available, DTS 

will provide an advisory on the Pre Audit and Advisory 

page.

It is important to note that if a Service member who is 

required to use either option (DoD Lodging or DoD 

Privatized Lodging) on the installation the AO should direct 

use of a government dining facility.

Level 2 is DoD Preferred Commercial Lodging:  These are 

commercial hotels that participate in the DoD Preferred 

Lodging program and provide rates below the max lodging 

rate of the area.  In most cases THE RESERVATION MUST 

COME THROUGH DTS TO OBTAIN THE CORRECT/REDUCED 

RATE. The traveler may be able to obtain the ILP rate at a 

DoD Preferred facility by using the TMC Assistance option 

and asking for booking assistance at one of the DoD 

Preferred hotels, we have found that the TMC doesn’t 

always book at the ILP rate and this has caused travelers to 

be limited in their reqimbursement since DTS shows that 
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available DoD Preferred Lodging was not utilized. 

The traveler must select one of these properties if they are 

available after on‐base lodging is determined not 

available.  If they bypass either level, DTS will warn them 

and automatically limit the lodging amount in the per 

diem page.  If a traveler declines to use an available, 

directed lodging type, DTS limits lodging and meal (for 

military members only) reimbursement.

Level 3 If both DoD Lodging and DoD Preferred 

Commercial are not available, your traveler will then be 

presented with commercial lodging which is generally at 

(or) above the full lodging rate.  If you choose a hotel 

above the max lodging rate, you are responsible for any 

excess amount above the allowed set rate limit.

The biggest take‐away for you is to ensure your travelers 

follow what the system shows them and select the option 

that fits in the level they’re allowed to use.  They must 

have a non‐availability (system or manual) to move to the 

next level otherwise they’ll likely be limited in their 

reimbursement.
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remember, if you stay at lodging above a rate the 

government has set, your reimbursement will be limited.

These limitations include taxes.  For example: The 

negotiated rate is $80 plus $applicable tax and you choose 

a hotel that is not a DoD Preferred Commercial Lodging 

provider and pay $120 with applicable tax.  Your lodging 

reimbursement will be limited to the negotiated rate of 

the 80 and your taxes will be prorated based on that 

limitation.
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Authorizations/PreAudit screen which requires an 

explanation.  

The traveler can also choose to view the map by selecting 

the link at the top of the lodging list.  The DoD Lodging 

option is displayed in green on the right of the screen. 
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Again, to reiterate, the explanation from the AO needs to make sense and be within 
regulations.
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pocket.  There was absolutely nothing we could do to assist.  
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